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Circolare n.22 del 17/10/2024 

Ai/Alle Docenti della Scuola Primaria 

Al DSGA 

Al sito  

Dell’I.C. Bono 

Oggetto: Predisposizione e consegna orario – A.S. 2024/2025  

 

Si comunica a tutti i responsabili di plesso che entro mercoledì 23 ottobre deve essere inviato l’orario dei  docenti, con 

indicazione delle discipline e delle ore di compresenza, all’indirizzo ssic820006@istruzione.it  

 

Si invitano i docenti a predisporre l’orario seguendo i criteri forniti in sede di Collegio e qui sotto riportati: 

Ø distribuire prioritariamente le ore di compresenza alle prime e alle ultime ore dell’orario di servizio della classe, per 

garantire la copertura di eventuali docenti assenti all’interno del plesso e le attività alternative alla religione 

cattolica; 

Ø Le ore di compresenza non devono essere inserite in contemporaneità con le discipline di Inglese e Religione 

cattolica. 

Qualora le ore di compresenza non vengano impiegate per le sostituzioni dei colleghi assenti, i docenti le utilizzeranno, 

previa programmazione approvazione del D.S., per le seguenti attività: 

- Attività di supporto per alunni DSA/BES della propria classe, desunte dal PDP dell’alunno. 

- Attività di recupero, consolidamento e/o potenziamento debitamente documentate. 

- Attività di laboratorio . 

Sarà cura dei responsabili di plesso annotare, su un apposito registro, le ore di compresenza e quelle eccedenti prestate per la 

sostituzione dei colleghi assenti e le ore recuperate.  

I responsabili di plesso, in caso di assenza di un docente, dovranno predisporre il quadro delle sostituzioni, avendo cura di 

accertarsi che i docenti individuati per la sostituzione ne abbiano preso visione. 

F.to Prof. Antonio Alba 
Dirigente Scolastico 
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